
学科会議室予約システム制作委員会

学科会議室予約システム
説明書（仮２）

～初期設定から会議室予約まで～



会議室予約



Googleカレンダーボタンを
クリック

会議室・設備等の予約状況を
確認できます

WEBブラウザでhttp://mise.akita-pu.ac.jp/rsvnsys/index.html



メール、パスワードを入力し、ログインボタンをクリック

（例）矢野の場合
メール：yano@mise.akita-pu.ac.jp （＠の前は大学メールアドレスと同じ）
初期パスワード：akitaken

mailto:yano@mise.akita-pu.ac.jp
mailto:yano@mise.akita-pu.ac.jp
mailto:yano@mise.akita-pu.ac.jp


「すべて追加」ボタンをクリック

全ての学科設備に関するカレ
ンダーが自分のカレンダーに
追加される



開始時刻付近をクリック

会議室・設備等の現在の
予約状況が表示される





予約者名・内容 を入力

「予定の詳細を編集」をクリック



時間帯を変更する



「会議室など」をクリック



使用する会議室・設備の左側の
「追加」をクリックする
（複数選択可）



場所の欄に使用する会議室・設備
等が追加される



説明の欄に使用人数を記入する

メールやポップアップでの通知が
必要なければ「X」をクリックして解
除する



「保存」ボタンをクリック



予定が追加された

予約確認画面で内容を確認する（任意）



新規予約分が表示されていない場
合には、カレンダーのデータをリロー
ドする

Ctrlボタンと + F5ボタンを同時押下
または
ブラウザのリロードボタンをクリック



さらに追加予約する
さきほどのページに移動

新規予約分が表示された



同様の手順でおおよその
時間帯を指定

タイトルを入力

「予約の詳細を編集」
をクリック



時間帯を変更

会議室を追加









予定が追加された



ログアウト

クリック



予約状況確認



ページのリロード
キーボードCtrl+F5ボタン押下

または、ブラウザのリロードボタンをクリック



新規追加分が表示される



会議室予約の取消し



削除する
対象

クリック



メール、パスワードを入力し、ログインボタンをクリック

（例）矢野の場合
メール：yano@mise.akita-pu.ac.jp （＠の前は大学メールアドレスと同じ）
初期パスワード：akitaken
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左側
クリック



クリック





ページのリロード
キーボードCtrl+F5ボタン押下

または、ブラウザのリロードボタンをクリック



削除された



削除された


